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Microsoft Office 
Trainings-Flatrate
Investieren Sie dauerhaft in Ihre Mitarbeiter!
Ein Preis - 12 Schulungen - Alle Mitarbeiter

Wir von Trainaas GmbH möchten Ihr Unternehmen dabei unterstützen, vertiefendes Wissen zum 
Thema Microsoft 365 (Teams, Outlook, Word, PowerPoint, Excel, OneNote, Forms, SharePoint, 
OneDrive, etc.)  an Ihre Mitarbeiter weiterzugeben, damit sie bei der täglichen Arbeit das gesamte 
Potenzial der Programme, sowohl für die eigene Produktivität als auch für das Unternehmen nutzen 
können.

Zielgruppe

Mitarbeiter/-innen, 
welche Programme der 
Microsoft 365 
Produktfamilie bei der 
Ausführung ihrer 
Arbeitstätigkeiten 
regelmäßig nutzen.

Themen, die in der Trainings-Flatrate abgedeckt 
werden
en
❏ Teams: Teamwork mit Teams - Mobiles Arbeiten leicht 

gemacht
❏ Outlook: Effizienter Arbeiten - Tipps für den Arbeitsalltag
❏ Word: Sehr geehrte Frau…, - Professionelle Broíefvorlagen 

erstellen
❏ PowerPoint: Sag es mit Bildern - Diagramme und Effekte 

nutzen
❏ Excel: Themen für Einsteiger und Fortgeschrittene 
❏ OneNote: Wundertüte OneNote - Das digitale Notizbuch für 

alles
❏ Forms: Wer kommt zum Grillfest? Umfragen mit Forms 

erstellen
❏ OneDrive: Die Cloud für kollaboratives Arbeiten mit 

Kollegen

Kosten
Beispiel: Bei einer Mitarbeiteranzahl von 20-49 Personen betragen 
die Kosten für die gesamte Flatrate einmalig 2999€ Netto. Weitere 
Staffelungen auf Anfrage. 
Informieren Sie sich jetzt auf microsoft-flatrate.de oder rufen Sie uns 
direkt an. 

Ziel
Teilnehmer unserer Workshops lernen in einem langfristigen 
Trainingskonzept einen effizienten und umfassenden Umgang mit 
den unterschiedlichen Microsoft 365 Programmen und eignen sich 
innovative Fähigkeiten an, um produktiver zu arbeiten.

Fakten
Mit unserer Trainings-Flatrate bilden wir Ihre Mitarbeiter 
kontinuierlich weiter: 
● Ein Jahr lang
● In 12 Schulungen
● 1x im Monat à 120 Minuten
● Mitarbeiter können flexibel an Schulungen teilnehmen

Investieren Sie dauerhaft in Ihre Mitarbeiter!


